BK.2110.10.2026 Chelm, dnia)Zkwietnia 2026 r.

STAROSTA CHEELMSKI

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Chetmski oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
inspektor w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i Obywatelskich
w Starostwie Powiatowym w Chelmie
22-100 Chelm, Plac Niepodleglosei 1

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztalcenie: wyzsze lub $rednie;

6) doswiadczenie zawodowe: min. roczny staz pracy na stanowisku zZwigzanym
z zarzgdzaniem kryzysowym

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ ustaw:

a) o zarzadzaniu kryzysowym,

b) o obronie Ojczyzny,

¢) o ochronie ludnosci i obronie cywilnej,

d) o ochronie informacji niejawnych oraz przepiséw wykonawczych w tym zakresie,

€) o samorzadzie powiatowym,

f) o pracownikach samorzgdowych;

2) znajomos¢ przepisow prawa w zakresie:

a) ochrony danych osobowych i dostepu do informacji publicznej,

b) strukturach administracji publicznej w Polsce;

3) znajomos¢ obstugi programéw komputerowych: Microsoft Word, Writer, Microsoft Excel, Calc;
4) kompetencje personalne:

a) zdolnos¢ analitycznego i syntetycznego myslenia,

b) dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢, odporno$é na stres i umiejetnosé pracy pod presja czasu,
¢) zdolnos$¢ do realizacji zaréwno indywidualnych projektéw jak i umiejetnosé pracy zespolowe;.

3. Zakres zadan wykonywanych na zajmowanym stanowisku:
1) Realizacja zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, w tym:

a) opracowanie i aktualizowanie Planu Zarzadzania Kryzysowego,
b) opracowanie i aktualizowanie dokumentacji oraz prowadzenie obstugi administracyjnej



g)
h)

D)

Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego i Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego,

realizacja zadan podjetych na posiedzeniach Zespotu,

organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen 1 treningéw z zakresu zarzadzania
kryzysowego,

opracowanie i aktualizowanie oraz realizacja przedsiewzie¢ wynikajacych z Planu
Operacyjnego Ochrony przed Powodzia,

opracowanie i aktualizacja planu dystrybucji tabletek jodku potasu w przypadku zagrozen
radiacyjnych na terenie powiatu,

wspolpraca z powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze z Wojskowym Centrum
Rekrutacji i innymi podmiotami w zakresie zarzadzania kryzysowego,

organizowanie oraz nadzér nad funkcjonowaniem lacznosci, jako elementu
zabezpieczajacego kierowanie zarzadzaniem kryzysowym na terenie powiatu,

prowadzenie monitoringu zagrozen wystepujacych na terenie powiatu, opracowywanie
sprawozdan, meldunkéw i innych dokumentéw dotyczacych zagadnienn na zajmowanym
stanowisku.

2) Realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa i porzadku publicznego, w tym:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

dokonywanie oceny zagrozen porzadku publicznego i bezpieczenistwa obywateli na terenie
powiatu,
przygotowanie projektu powiatowego programu zapobiegania przestgpczosci oraz porzadku
publicznego i bezpieczenstwa obywateli, a takze ocena stopnia jego realizacji,
wspoldziatanie z powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami wykonujgcymi na terenie
powiatu zadania z zakresu porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,
opracowanie projektow rocznych planéw posiedzen Komisji Bezpieczenistwa i1 Porzadku,
obstuga posiedzen Komisji,
opracowanie projektow sprawozdan z pracy Komisji.

3) Realizacja zadan z zakresu spraw obronnych i obrony cywilnej, w tym:

a)

b)
c)
d)

€)
f)

g)
h)
i)
i)
k)

D

opracowywanie i biezaca aktualizacja ,,Planu operacyjnego funkcjonowania powiatu
chelmskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny”,

opracowywanie dokumentacji Stalego Dyzuru Starosty Chelmskiego oraz organizacja
szkolenia obsady tego dyzuru,

opracowywanie i aktualizacja ,,Planu przygotowania podmiotéw leczniczych na potrzeby
obronne panstwa”,

opracowywanie i biezgca aktualizacja dokumentacji Stanowiska Kierowania Starosty
Chelmskiego oraz planu przemieszczenia na Zapasowe Miejsce Pracy,

organizowanie ¢wiczen obronnych o charakterze ponadgminnym,

udzial w opracowaniu i aktualizacji Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Chelmie w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie wojny,
opracowywanie projektow zarzadzen i wytycznych w  zakresie realizacji zadan
obronnych,

wspoldziatanie z WCR w Chelmie w realizacji zadan z zakresu obronnosci kraju w tym
w ramach HNS, opracowywanie dokumentacji HNS oraz biezaca jej aktualizacja,
prowadzenie spraw zwigzanych z wylgczeniem od obowiazku pelienia czynnej stuzby
wojskowej 0s6b uprawnionych,

prowadzenie Kkontroli realizacji zadan obronnych w wydzialach, jednostkach
organizacyjnych powiatu i innych jednostkach realizujacych zadania obronne,

tworzenie i utrzymywanie na obszarze powiatu zasobéw ochrony ludnosci oraz
infrastruktury niezbednej do realizacji zadan w zakresie ochrony ludnosci i obrony
cywilne;j,

planowanie oraz sprawowanie nadzoru nad systemami wykrywania zagrozen, ostrzegania,



powiadamiania i alarmowania oraz systemem wczesnego ostrzegania,

m) opracowanie i biezaca aktualizacja wkladu do wojewoddzkiego planu ewakuacji w zakresie
obszaru powiatu,

n) prowadzenie gospodarki sprzetem obrony cywilnej na szczeblu powiatu oraz sprawowanie
nadzoru w tym przedmiocie w miastach/gminach,

0) udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu kwalifikacji wojskowej na terenie Powiatu.

4) Realizacja zadan z zakresu spraw obywatelskich, w tym:
a) realizacja zadan zwigzanych z obslugg rzeczy znalezionych,
b) realizacja zadan zwigzanych ze sprowadzaniem zwlok lub szczatkéw ludzkich z zagranicy,
c) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przelozonych dotyczacych pracy,
zgodnych z przepisami prawa i ustalonym w umowie rodzajem pracy.

5) Realizacja zadan wynikajacych z przepiséw wewnetrznych oraz organizacji pracy w tym:

a) przygotowywanie dokumentacji archiwalnej celem przekazania do Biura Archiwum
Zaktadowego,

b) wspolpraca z Biurem Samorzadowym w zakresie udostgpniania informacji publicznej
zgodnie z zakresem merytorycznym dziatania wydziatu,

¢) prowadzenie postepowan oraz opisywanie faktur i rachunkéw zwigzanych z zakupami
i ushugami do kwoty 40 000,00 zl netto,

d) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych dotyczacych pracy,
zgodnych z przepisami prawa i ustalonym w umowie rodzajem pracy.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy;

2) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Chelmie, 22-100 Chelm,
Plac Niepodleglosci 1;

3) praca w pomieszczeniu przy o§wietleniu naturalnym i sztucznym,;

4) praca przy komputerze;

5) budynek wyposazony jest w winde.

5. Informacja o warunkach placy:

zgodnie z art. 18°* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawa z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg, rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych, oraz
Regulaminem wynagradzania wprowadzonego zarzadzeniem Nr 119/2023 Starosty Chelmskiego
z dnia 5 lipca 2023 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Chelmie (z p6zn. zm.) informuje sie, ze:

w przypadku stanowiska inspektor w kategorii XII proponowany minimalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego wynosi 5.090,00 zt (brutto) a maksymalny poziom wynagrodzenia
zasadniczego wynosi 7.500,00 zt (brutto).

6. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
w miesigcu marcu 2026 r. wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Starostwie

Powiatowym w Chelmie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych nie przekroczyt 6 %.



7. Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia:

1)
2)
3)
4

3)
6)

7
8)

9

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy (wzdr w zatagczeniu do ogloszenia);

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
zawodowych;

kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz pracy;
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o pelnej zdolnosci do
czynnos$ci prawnych;

o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie naboru oraz klauzula
informacyjna (w zataczeniu do ogloszenia);

w przypadku osoby niepetnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnoseé.

8. Miejsce i termin zloZzenia dokumentéw:

dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Chelmie, Plac
Niepodleglosci 1, pokdj 88 lub poczta na adres Starostwa z dopiskiem na kopercie: ,,Dotyczy
naboru na stanowisko inspektor w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i
Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Chelmie” w terminie do dnia 11 maja 2026 r.
(decyduje data faktycznego wplywu do Starostwa).

Oferty, ktore wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

8. Inne informacje:

1)

2)
3)

4)

5)

kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani
telefonicznie o terminie rozmowy;

osoby, ktérych oferty zostana odrzucone, nie bedg powiadamiane;

dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewybranych bedg przechowywane w Biurze Kadr
Wydziatu Organizacyjno-Gospodarczego przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia
wybranego kandydata, a nastepnie komisyjnie zniszczone

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Chelmie przy Placu Niepodlegtoscei 1.

na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
w zwigzku z ogloszonym naborem na stanowisko urzednicze, informuje o obowiazujacej
w Starostwie Powiatowym w Chelmie Procedurze zgloszen wewnetrznych w Starostwie
Powiatowym w Chelmie. Kandydat moze zapozna¢ si¢ z Procedurg zgloszen wewnetrznych
w Starostwie Powiatowym w Chelmie pod ww. adresem.




