BK.2110.12.2026 Chelm, dnia/fz sierpnia 2026 .

STAROSTA CHELMSKI

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Chelmski oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
radca prawny w Zespole Radecéw Prawnych
Starostwa Powiatowego w Chelmie
22-100 Chelm, Plac Niepodleglosci 1

1. Wymagania niezbedne:

1
2)
3)

4
3)

obywatelstwo polskie;

pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztalcenie: wyzsze prawnicze w tym uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego potwierdzone wpisem na liste radcow prawnych i ztozonym slubowaniem
zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych;

2. Wymagania dodatkowe:

1

2)

3)

doswiadczenie zawodowe min. 2 lata pracy w zakresie obslugi prawnej jednostek
samorzgdu terytorialnego;

wiedza merytoryczna:

a) biegla znajomos$¢ przepisow i aktualnego orzecznictwa w szczegélnosci z zakresu prawa
karnego, gospodarczego, cywilnego i administracyjnego, ustawy prawo zamoOwien
publicznych, ustawy o finansach publicznych, znajomo$¢ ustawy o samorzadzie
powiatowym oraz innych przepisOw prawa, w oparciu o ktdre powiat realizuje swoje
dzialania,

b) znajomos¢ przepiséw z zakresu zadan publicznych, ochrony danych osobowych, dostepu
do informacji publicznej,

c) znajomo$¢ przepisOw prawa i zagadnien z zakresu funkcjonowania samorzadu
terytorialnego, powiatu i starostwa powiatowego, w szczegdlnosci wiedze z zakresu statutu i
regulaminu organizacyjnego;

kompetencje dotyczace predyspozycji osobowosciowych:

umiej¢tnos¢ stosowania odpowiednich przepisow, samodzielno$é, komunikatywno$¢, praca
zespolowa, podejmowanie decyzji, przyjmowanie odpowiedzialno$ci, efektywnego
dzialania w sytuacjach stresowych i pod presja czasu, kreatywnos¢.



3. Zakres zadan wykonywanych na zajmowanym stanowisku:

1) udzielanie porad i konsultacji prawnych;

2) sporzadzanie opinii prawnych — komoérkom organizacyjnym Starostwa Powiatowego w
Chelmie i jednostkom organizacyjnym Powiatu Chelmskiego w zakresie:
a) spraw indywidualnych zatatwianych przez ww. komorki i jednostki, skomplikowanych
pod wzgledem prawnym,
b) zawieranych umow;

3) udzielanie wyjasnien na wnioski, interpelacje i zapytania w zakresie spraw prowadzonych
przez obstugiwane komoérki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Chelmie;

4) opracowywanie projektow aktow prawnych, w szczegoélnosci: uchwat Rady Powiatu,
uchwal Zarzadu Powiatu, postanowien i zarzadzen Starosty;

5) opiniowanie projektow uméw i porozumien zawieranych przez organy Powiatu i Staroste;

6) opracowanie — przy merytorycznym udziale wlasciwej komorki organizacyjnej — projektow
regulamindw, statutdw, itp.;

7) opiniowanie projektow aktow prawnych sporzadzanych przez komorki organizacyjne
starostwa 1 jednostki organizacyjne powiatu;

8) udzial w prowadzonych przez organy samorzadu powiatowego negocjacjach;

9) sporzadzanie lub opiniowanie projektéw pism wychodzgcych w sprawach skomplikowanych
pod wzgledem prawnym;

10) wykonywanie zastepstwa prawnego i procesowego w ramach udzielanych pelnomocnictw

oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z w/w sprawami sgdowymi;

11) sporzadzanie pism procesowych, dodatkowych wyjasnien i1 innych dokumentow

w postepowaniach sadowych i administracyjnych;

12) sporzadzanie poswiadczen odpisdéw dokumentéw za zgodno$¢ z okazanym oryginalem

w zakresie okreslonym odrebnymi przepisami;

13) opiniowanie wnioskow komisji inwentaryzacyjnej;

14) doradztwo prawne udzielane w zakresie zamowien publicznych;

15) informowanie Zarzadu, Starosty i dyrektorow komorek organizacyjnych o zmianach

w przepisach prawnych dotyczacych dziatalnosci organéw powiatu;

16) uczestniczenie w sesjach Rady Powiatu w celu zapewnienia ich prawidlowego przebiegu

pod wzgledem prawnym.

4. Warunki pracy na stanowisku:
1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy;
2) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Chelmie, 22-100 Chelm, Plac Niepodlegtosci 1;
3) praca w pomieszczeniu przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym;
4) praca przy komputerze;
5) budynek wyposazony jest w windg.

S. Informacja o warunkach placy:

Zgodnie z art. 18° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawg z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych, oraz
Regulaminem wynagradzania wprowadzonego zarzadzeniem Nr 119/2023 Starosty Chelmskiego
z dnia 5 lipca 2023 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Chelmie (z pézn. zm.) informuje sie, ze w przypadku stanowiska radca prawny



proponowany poziom wynagrodzenia miesigcznego (przyznany odpowiednio do posiadanej wiedzy,
doswiadczenia zawodowego i umiejetnoscei) wynosi:

1) wynagrodzenie zasadnicze w kategorii XIII od 5.200,00 zt do 7.800,00 zt (brutto),

2) dodatek funkcyjny moze by¢ przyznany maksymalnie do do kwoty 1.500,00 zt (brutto),

3) dodatek za wieloletnig pracg stanowigcy odpowiedni procent od wynagrodzenia zasadniczego,
przystugujacy w wysokosci 5% poczawszy od 5 lat ogélnego stazu pracy, ktory wzrasta o 1% za
kazdy kolejny przepracowany rak, az do 20% przy stazu ogélnym wynoszacym 20 lat i wiecej.

6. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

w miesigcu lipcu 2026 r. wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Chelmie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych nie przekroczyl 6 %.

7. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) list motywacyjny;

2) kwestionariusz osobowy (wzor w zalaczeniu do ogloszenia);

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

4) kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
zawodowych;

5) kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajgcych posiadany staz pracy;

6) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych;

7) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

8) klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie naboru oraz klauzula
informacyjna (w zataczeniu do ogloszenia);

9) w przypadku osoby niepelnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnos¢.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Chelmie, Plac
Niepodleglosci 1, pokoj 88 lub poczta na adres Starostwa z dopiskiem na kopercie: ,,Dotyczy
naboru na stanowisko radcy prawnego w Zespole Radcéw Prawnych Starostwa Powiatowego
w Chelmie” w terminie do dnia 31 sierpnia 2026 r. (decyduje data faktycznego wplywu do
Starostwa).

Oferty, ktore wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

8. Inne informacje:
1) kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani
telefonicznie o terminie rozmowy;
2) osoby, ktérych oferty zostana odrzucone, nie bedg powiadamiane;

3) dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewybranych bedg przechowywane w Biurze Kadr
Wydzialu Organizacyjno-Gospodarczego przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia
wybranego kandydata, a nastgpnie komisyjnie zniszczone



4

3)

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego

w Chelmie przy Placu Niepodleglosci 1.

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
w zwiazku z ogloszonym naborem na stanowisko urzednicze, informuj¢ o obowigzujacej
w Starostwie Powiatowym w Chetmie Procedurze zgloszen wewnetrznych w Starostwie
Powiatowym w Chelmie. Kandydat moze zapozna¢ si¢ z Procedurg zgltoszen wewnetrznych
w Starostwie Powiatowym w Chelmie pod ww. adresem.
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