ST.2110.7.2025 Chetm, dniaf{ kwietnia 2025 r.

STAROSTA CHELMSKI

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Chelmski oglasza nabér na wolne stanowisko urze¢dnicze
podinspektor ds. prowadzenia operatu ewidencji gruntéw i budynkéw
na terenie powiatu chelmskiego
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami
Starostwa Powiatowego w Chelmie
22-100 Chehm, Plac Niepodleglo$ci 1

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztalcenie wyzsze geodezyjne;

6) doswiadczenie zawodowe — min. 1 rok pracy w geodezji.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomosé ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne;

2) znajomos¢ ustawy o drogach publicznych;

3) znajomos¢ ustaw o lasach;

4) znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych;

5) znajomos¢ ustawy Prawo wodne;

6) znajomos¢ Kodeksu postepowania administracyjnego;

7) znajomo$¢ Kodeksu cywilnego;

8) znajomos¢ ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece;

9) znajomos¢ przepiséw wprowadzajacych ustawy reformujgce administracje publiczna;

10) znajomos¢ ustawy o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw;

11) znajomos¢ rozporzadzen do w/w ustaw:

12) znajomos¢ programu TurboEWID w stopniu Zaawansowanym;

13) umiejgtno$¢  stosowania odpowiednich przepiséw, rozwigzywania probleméw,
samodzielno$¢, praca zespolowa, obstuga interesanta;

14) umiejetnos¢ planowania i dobrej organizacji pracy, efektywnosé, rzetelnos¢,
odpowiedzialnosé;

15) umiejgtnosci komunikacyjne i interpersonalne.



3. Zakres zadan wykonywanych na zajmowanym stanowisku:

1)

2)
3)

4)

S)

6)

7

8)
9

zakladanie i aktualizacja w systemie informatycznym operatu ewidencji gruntow
i budynkow w oparciu o dokumentacjc geodezyjna i Kkartograficzng przyjeta
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.;

wprowadzanie zmian w operacie ewidencji gruntébw i budynkow zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa;

archiwizacja dokumentacji stanowigcej podstawe ujawniania zmian w operacie ewidencji
gruntéw i budynkow;

sporzadzanie 1 przesylanie zawiadomien o zmianach w danych ewidencyjnych
do: organéw podatkowych — w wypadku zmian danych majacych znaczenie dla wymiaru
podatkéw: od nieruchomosci, rolnego i lesnego, wydzialu ksiag wieczystych wlasciwego
miejscowo sgdu rejonowego - w wypadku zmian danych objetych dzialem I ksigg
wieczystych, wlasciwych miejscowo jednostek statystyki publicznej w wypadku zmian w
cechach adresowych nieruchomosci oraz dopisywaniu i wykre§lania budynkéw, oséb i
jednostek organizacyjnych, na ktérych wniosek Iub zgloszenie zmiana zostala
wprowadzona;

udostepnianie informacji zawartych w operacie ewidencyjnym w formie: wypisdw
z rejestrow, kartotek i wykazow z tego operatu, wyryséw z mapy ewidencyjnej, kopii doku-
mentéw uzasadniajacych wpisy do bazy danych operatu ewidencyjnego, plikéw komputero-
wych sformatowanych zgodnie z obowigzujacym standardem wymiany danych ewidencyj-
nych, ustug, o ktérych mowa w art. 9 ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze prze-
strzennej;

wydawanie licencji i wystawianie dokumentéw oplaty za wydane wypisy i inne informacje z
operatu ewidencji gruntéw i budynkow;

prowadzenie rejestru cen i warto$ci nieruchomosci, udostgpnianie rzeczoznawcom
majgtkowym 1 innym osobom, wyciggdw z operatéw szacunkowych i informacji o cenach
nieruchomosci wynikajacych z umow notarialnych;

kontrola zgodnosci stanu operatu ewidencji gruntéw ze stanem faktycznym i prawnym;
egzekwowanie od os6b wladajacych nieruchomosciami, ktére spowodowaly zmiany,
obowigzku dostarczenia odpowiednich dokumentéw sankcjonujacych wprowadzenia zmian
w operacie ewidencji gruntéw i budynkow;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przyznawaniem na wlasnos$¢ dziatki gruntu

i dzialek pod budynkami osobie, ktéra przekazala gospodarstwo rolne Pafstwu w zamian za
rente lub jego nastgpcom prawnym;

11) wspdldzialanie z instytucjami zewnetrznymi, a w szczegoélnosci z Sagdem Rejonowym w

Chelmie, Sadem Rejonowym w Krasnymstawie, wiasciwymi Urzgdami Gmin i Miast,
KRUS-em w Chelmie, ZUS, Urzedem Skarbowym w Chelmie, Agencja Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa i innymi organami administracji publicznej w zakresie
dokonywania zmian w operacie ewidencji gruntéw i budynkow.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1
2)

3)
b

praca w pelnym wymiarze czasu pracy;

miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Chelmie, 22-100 Chelm
Plac Niepodleglosci 1;

praca w pomieszczeniu przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym;
praca przy komputerze;



5) budynek wyposazony jest w winde.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu marcu 2025 r. wskaznik zatrudnienia osdb niepelnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Chelmie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe]j i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych nie przekroczyt 6 %.

6. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1) list motywacyjny.

2) kwestionariusz osobowy (wzor w zalgczeniu do ogloszenia).

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

4) kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
zawodowych i umiejetnosciach.

5) kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz pracy.

6) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych.

7) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

8) klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie naboru oraz klauzula
informacyjna (w zalaczeniu do ogloszenia).

9) w przypadku osoby niepelnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnoseé.

Dokumenty aplikacyjne, w ktorych umieszczg Panstwo dane osobowe wykraczajace poza zakres
okreslony w art. 22' §1 Kodeksu pracy powinny by¢ opatrzone podpisanym oswiadczeniem:
»Wyrazam zgode Staroscie Chelmskiemu na przetwarzanie moich danych zawartych w ofercie
pracy dla celu realizacji procesu naboru w Starostwie Powiatowym w Chelmie zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.), oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych”.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Dokumenty nalezy sklada¢ osobiScie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Chelmie, Plac
Niepodlegtosci 1, pok6j 88 lub poczta na adres Starostwa z dopiskiem na kopercie: ,,Dotyczy
naboru na stanowisko podinspektor ds. prowadzenia operatu ewidencji gruntéw i budynkow
na terenie powiatu chelmskiego w Wydziale Geodezji, Kartografii i Gospodarki
Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Chelmie” w terminie do dnia 30 kwietnia 2025 r.
(decyduje data faktycznego wplywu do Starostwa).

Oferty, ktére wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.



9. Inne informacje:

1) Kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani
0 terminie rozmowy.

2) Osoby, ktérych oferty zostana odrzucone, nie beda powiadamiane.

3) Dokumenty aplikacyjne kandydatow niewybranych beda przechowywane w Biurze Starosty
przez okres 3 miesigcy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata, a nastepnie komisyjnie
niszczone;

4) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Chelmie przy Placu Niepodleglosci 1.
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—Pioir Deniszezuk



