Zatgeznik

do Zarzadzenia Nr/|\% 12026
Starosty Chetmskiego

z dnial() marca 2026 r.

Regulamin konkursu w celu wyboru brokera ubezpieczeniowego
na prowadzenie obstugi ubezpieczen na rzecz Powiatu Chetmskiego

§1
DEFINICJE

Konkurs — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie zmierzajgce do wyboru brokera
ubezpieczeniowego dla Powiatu Chetmskiego $wiadczacego ustugi w zakresie
posrednictwa ubezpieczeniowego zgodnie z ustawag z dnia 15 grudnia 2017 r. o
dystrybucji ubezpieczen (Dz. U. z 2026 r. poz. 12) oraz ustawa z dnia 11 wrze$nia 2015
r. o dziatalno$ci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1526);
Zamawiajacy — Powiat Chetmski;

Wykonawca, Broker, Oferent — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng albo
prawng, posiadajgcg uprawnienia do wykonywania czynnosci brokerskich oraz
posiadajgca wydane przez organ nadzoru zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci
brokerskiej i wpisang do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych — bioracg udziat w
konkursie;

Komisja — nalezy przez to rozumie¢ Komisje konkursowg powotana zarzgdzeniem
Starosty Chetmskiego i dziatajgcg zgodnie z niniejszym regulaminem;

Zamoéwienie — nalezy przez to rozumieé umowe nieodptatnag (zgodnie z przyjeta na
rynku ustug ubezpieczeniowych praktyka) zawierang miedzy Zamawiajagcym a
Brokerem, ktorej przedmiotem sg ustugi w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego
$wiadczone zgodnie z ustawg z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczen.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

-—

. Do niniejszego Regulaminu nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.). Konkurs
jest prowadzony w oparciu o ogélnie obowigzujgce normy prawne.

2. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do pracy Komisji konkursowe;j

powotanej przez Staroste Chelmskiego w celu przeprowadzenia konkursu

wyboru brokera ubezpieczeniowego dla Powiatu Chetmskiego $wiadczgcego
ustugi w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego.

Konkurs ma charakter otwarty.

4. Ogloszenie o konkursie podaje sie do publicznej wiadomosci co najmniej na 7

dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

5. Ogtoszenie o konkursie zamieszcza sie:

- na stronie internetowej BIP Starostwa Powiatowego w Chetmie,

- na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Chetmie.
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6. Ogtoszenie zawiera co najmniej:
- nazwe i siedzibe przeprowadzajgcego Konkurs,
- miejsce i sposdb uzyskania Regulaminu,
- miejsce, termin sktadania oraz otwarcia ofert,
- warunki, jakie musi spetni¢ Wykonawca sktadajacy oferte.

§3
PRZEDMIOT | ZAKRES $WIADCZENIA USLUG PRZEZ BROKERA

1. Identyfikacja | analiza ryzyka ubezpieczeniowego zwigzanego z
funkcjonowaniem Zamawiajacego.

2. Okreslenie zakresu ryzyk, ktére majg by¢é objete ubezpieczeniem z
uwzglednieniem wynikéw analizy z pkt. 1.

3. Analiza i ocena aktualnych polis ubezpieczeniowych Zamawiajgcego.

4. Opracowanie i wdrozenie programu ubezpieczeniowego dostosowanego do
potrzeb i mozliwosci Zamawiajgcego.

5. Przygotowanie = kompletnej dokumentacji przetargowej na  wybor
ubezpieczyciela na podstawie Prawa zamoéwien publicznych, merytoryczna
ocena ztozonych ofert oraz niezwtoczne i poprawne merytorycznie udzielanie
odpowiedzi na zapytania Oferentéw wplywajace w toku ww. postepowan. Udziat
w pracach komisji przetargowej jako cztonek lub w charakterze biegtego w
postepowaniach prowadzonych w celu wylonienia ubezpieczyciela oraz
prowadzenie postepowan na wyb6r ubezpieczyciela, do ktorych nie ma
zastosowanie Prawa zaméwien publicznych.

6. Opracowanie i zgromadzenie dokumentacji niezbednej do zawarcia umowy
ubezpieczeniowej.

7. Posredniczenie przy zawieraniu umowy ubezpieczeniowe).

8. Nadzér nad biezaca obstugg ubezpieczeniowg obejmujacy w szczegdlnosci
biezaca obstuge polis, w tym:

1) kontrole terminéw pfatnoséci sktadek ubezpieczeniowych oraz termindw
uptywu waznosci polis,

2) dokonywanie doubezpieczen w czasie trwania umowy,

3) monitorowanie zmian rodzaju warto$ci majatku Zamawiajacego,

4) prowadzenie procedur likwidacji szkéd (bez zastepstwa procesowego),
dochodzenie roszczen odszkodowawczych i windykacja roszczen
wynikajacych z umowy ubezpieczenia na rzecz Zamawiajgcego,
zwlaszcza nadzér nad terminowa realizacja wyptat odszkodowan na
rzecz Zamawiajacego, przez ubezpieczyciela,

5) przeprowadzanie szkolen dla pracownikéw Zamawiajgcego z zakresu:

a) ochrony oraz obowigzkdéw ubezpieczonego
b) procedur likwidacji szkéd oraz zachowan w przypadku szkody.

9. Przedmiot i zakres $wiadczonej ustugi brokerskiej bedzie integralng czescia

umowy zawartej pomiedzy Zamawiajacym a wybranym Brokerem



ubezpieczeniowym i moze zostaé poszerzony o dodatkowe warunki, o ile nie
beda one mniej korzystne dla Zamawiajgcego.

§4
ISTOTNE POSTANOWIENIA DO UMOWY

1. Broker bedzie dla Zamawiajgcego $wiadczyt ustugi brokerskie w zakresie
ubezpieczen zgodnie z ww. ustawg z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji
ubezpieczen oraz ustawg z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o dziatalnosci
ubezpieczeniowej reasekuracyjnej.

2. Koszty powyzszych czynnosci Broker pokrywa ze srodkow wiasnych.

3. Wynagrodzenie Brokera stanowi¢ bedzie prowizja brokerska wyptacana przez
ubezpieczyciela wybranego przez Zamawiajgcego.

4. Broker w przypadku powstania szkody w majatku Zamawiajacego, wynikajgcej
z winy Brokera lub w przypadku nienalezytego wywigzania sie z warunkéw
umowy poniesie odpowiedzialnos¢ kontraktows i deliktowa.

5. Umowa zostanie zawarta na okres 24 miesiecy, z mozliwoscig jej rozwigzania
przez obie strony bez podania przyczyn z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

6. W przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy przez ktérakolwiek ze
stron, drugiej stronie przysfuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

7. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

8. Do tresci umowy mogg zosta¢ wprowadzone tylko takie postanowienia, ktére
nie bedg powodowaé¢ sprzecznosci umowy z warunkami i postanowieniami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie oraz z obowigzujacymi przepisami
prawa.

9. W sprawach nieuregulowanych umowg, majg zastosowanie przepisy:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny,

2) ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczen,

3) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i
reasekuracyjnej.

§5
WARUNKI DOPUSZCZAJACE DO UDZIALU W KONKURSIE

W konkursie nogg uczestniczyé Wykonawcy, ktérzy spetniaja ponizsze warunki:
1) prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza na terenie Rzeczypospolitej Polskiej
i sg wpisani do wiasciwego rejestru lub ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej;



2) posiadajg zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej wydane
przez wtasciwy organ nadzoru i prowadza ja nieprzerwanie przez okres
co najmniej 5 lat na terenie RP;

3) posiadaja ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej, zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 18 maja 2018 r. w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
wykonywania dziatalnosci brokerskiej (Dz. U. z 2025 poz. 1466);

4) nie zalegajg z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spofeczne;

5) dysponuja odpowiednim potencjatem kadrowym tzn. zatrudniajg na
podstawie umowy o prace co najmniej 3 osoby posiadajgce uprawnienia
do wykonywania czynnosci brokerskich;

6) posiadajg siedzibe, filie, oddzial, przedstawicielstwo na terenie
wojewddztwa lubelskiego lub niezwlocznie otworzg je w przypadku
wygrania konkursu;

7) posiadajg udokumentowane doswiadczenie w obstudze
ubezpieczeniowej jednostek samorzadu terytorialnego.

§6
WYMAGANE DOKUMENTY, KTORE NALEZY ZALACZYC DO OFERTY

. Uzupetniony formularz ofertowy — wg wzoru zatgcznika do Regulaminu
konkursu.

. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

. Zezwolenie wiasciwego organu na prowadzenie dziatalnosci brokerskiej oraz
oéwiadczenie o jej prowadzeniu nieprzerwanie przez okres co najmniej 5 lat na
terenie RP.

. Zaswiadczenie z wtasciwego oddziatu ZUS o niezaleganiu z opfacaniem
skladek z tytutu ubezpieczen zdrowotnych i spofecznych, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Zaswiadczenie z wiasciwego Urzedu Skarbowego o braku zalegtosci
podatkowych wystawione nie wczeséniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

. Polisa (polisy) odpowiedzialnosci cywilnej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 18 maja 2018 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnos$ci cywilnej z tytutu wykonywania dziatalno$ci brokerskiej (Dz.
U. z 2025 poz. 1466).

. Wykaz oséb uprawnionych do wykonywania czynnosci brokerskich zgodnie z
ustawg o dystrybucji ubezpieczen, zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
zawierajgcy imie i nazwisko danej osoby oraz numer jej uprawnien.



8. Oswiadczenie o posiadaniu siedziby, filii, oddziatu, przedstawicielstwa na
terenie wojewddztwa lubelskiego lub jego niezwlocznego otworzenia w
przypadku wygrania konkursu.

9. Referencje/po$wiadczenia/umowy itp. Poswiadczajace obstugiwanie jednostek
samorzadu terytorialnego, na rzecz ktdérych Oferent swiadczyt badz $wiadczy
ustugi brokerskie w okresie 2 lat od daty skfadania ofert.

10. Projekt programu obstugi ubezpieczeniowej dostosowanej do Zamawiajgcego
zawierajacy:

1) koncepcje obstugi ubezpieczeniowej,
2) koncepcje procesu likwidacji szkod.

11.Wykaz samodzielnie przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego na ustugi ubezpieczeniowe dla jednostek samorzgdu
terytorialnego prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych z podaniem danych teleadresowych
jednostek, umozliwiajgcych sprawdzenie przez Zamawiajacego podanych w
wykazie informaciji.

12. Projekt umowy brokerskiej.

§7
OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent sktada tylko jedna oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
niniejszym Regulaminie.

2. Oferta oraz wszystkie dotaczone do niej dokumenty musza by¢ napisane w
jezyku polskim, pismem czytelnym, wedtug formularza ofertowego.

3. Wszystkie dokumenty tworzace oferte nalezy ztozyé w oryginale lub w
formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe
uprawniong do reprezentowania Oferenta.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany lub wycofania ztozonej oferty
przed uptywem terminu skfadania ofert poprzez ziozenie pisemnego
oéwiadczenia o wycofaniu lub zmianie oferty. Wszelkie poprawki lub zmiany
w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie przez
osobe skitadajgca oferte.

5. Oferent nie moze dokonaé zmiany oferty po uptywie terminu jej sktadania.

6. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi
Oferent.

7. Oferent jest zwigzany zlozong ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
skfadania ofert.

8. Oceniane beda jedynie oferty zawierajgce komplet dokumentéw. Oferty
niekompletne, nieprawidlowo wypemnione zostang uznane za niewazne i
odrzucone przez Komisje.
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§8
MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

. Oferte nalezy przesta¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie z napisem

,Oferta na wybor brokera ubezpieczeniowego na prowadzenie obstugi
ubezpieczen na rzecz Powiatu Cheimskiego” drogg pocztowg na adres:
Starostwo Powiatowe w Chetmie, 22-100 Cheim, Pl. Niepodlegtosci 1, w
terminie do dnia 9 kwietnia 2026 r.

O terminie ztozenia oferty decyduje data stempla pocztowego.

Oferty ztozone po terminie nie beda otwierane i oceniane.

§9
SPOSOB WYLONIENIA WYKONAWCY

. Wyboru Wykonawcy dokona Komisja powotana przez Zamawiajacego.

Konkurs jest wazny, jesli wptynie co najmniej jedna oferta spetniajgca wymogi
okreslone w Regulaminie.

Prowadzone postepowanie jest jawne, jednak Komisja konkursowa bedzie
wykonywata swoje czynnosci na posiedzeniach zamknietych.

Komisja konkursowa dokona oceny spetniania warunkéw formalnych przez
wszystkich Oferentéw. Oferty niespetniajace wymagan beda podlegaty
odrzuceniu.

Oferty bedg oceniane zgodnie z kryteriami wyboru okreslonymi w § 10.
Wybrana zostanie oferta, ktéra speinia wymogi formalne oraz uzyska
najwiekszg taczng liczbe punktéw przyznana w toku oceny merytoryczne;.

Z posiedzenia Komisji konkursowej sporzadzony zostanie Protokot.

Wybér oferty dokonany przez Komisje zatwierdza Starosta Chetmski.
Zamawiajacy nie zwraca Oferentom dokumentdéw przedtozonych w ramach
niniejszego postepowania.

10.Informacja o wyniku postepowania, przestana do Wykonawcy, ktérego oferta

zostanie wybrana, zawiera¢ bedzie miejsce i termin zawarcia umowy.

§10
KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ ZtOZONYCH OFERT

1) Oferty zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegajg

zaopiniowaniu przez Komisje konkursowa pod wzgledem merytorycznym w
oparciu o ponizsze Kryteria:

| Lp. - Opis kryterium PunktaglaﬁI
1. | Dziatalno$é oraz doswiadczenie brokera | Maks. 26

| | ubezpieczeniowego pkt.




Liczba oséb uprawnionych do wykonywania czynnos$ci| maks. 6
brokerskich, zgodnie z ustawg o dystrybucji ubezpieczen, pkt.
zatrudnionych na podstawie umowy o prace:

5 osbb: 2 pkt

6-10 osbb: 4 pkt.

11 i wiecej osOb: 6 pkt. _ |
Liczba samodzielnie prowadzonych postepowan o maks. 6
udzielenie  zaméwienia  publicznego na  ustugi pkt
ubezpieczeniowe prowadzonych zgodnie z przepisami |

ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych dla jednostek samorzadu terytorialnego:

10 postepowan: 2 pkt

| 11-20 postepowan: 4 pkt.

21 i wiecej postepowan: 6 pkt. |
Doswiadczenie na rynku — okres prowadzenia dziatalnosci | maks. 6
brokerskiej: pkt.
5-8 lat: 2 pkt.

9-13 lat: 4 pkt.

|14 i wiecej lat: 6 pkt |
Liczba jednostek samorzadu terytorialnego, na rzecz | maks. 8
ktorych Oferent $wiadczyt badz $wiadczy ustugi brokerskie pkt.

w okresie 2 lat od daty sktadania ofert:

10 podmiotow: 2 pkt.

11-20 podmiotow: 4 pkt.

21-30 podmiotow: 6 pkt.

31 i wiecej podmiotdéw: 8 pkit.

Ocena indywidualnej koncepcji obstugi | Maks. 30
ubezpieczeniowej pkt.

' 1.Koncepcja obstugi ubezpieczeniowej 0-20 |
Analiza ryzyka i potrzeb pod katem przygotowania 0-5
programu ubezpieczeniowego (opis metodologii
przeprowadzania analizy ryzyk wystepujacych we wszystkich

obszarach aktywno$ci Zamawiajacego)

Zarys programu ubezpieczeniowego 0-5
Wspotpraca w zakresie biezacej obstugi ubezpieczeniowej 0-5
(wskazanie  sposobu  ustalania sum  ubezpieczenia  dla

poszczegdinych skiadnikow majgtkowych Zamawiajgcego) )
Sposo6b wdrazania programu 0-5

| 2.Koncepcja procesu likwidacji szkéd 0-10
Wsparcie procesu likwidacji szkéd 0-5
Kontrola postepowan likwidacyjnych 0-5

RAZEM Maks. 56

pkt.




§ 1
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Zamawiajgcy informuje, ze nie bedzie Oferentom udzielat szczegoétowych,
innych niz ogdinie dostepnych informacji zwigzanych z funkcjonowaniem i
dziatalno$cig Zamawiajacego.
. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) odstagpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny;,
2) dokonania zmian w Regulaminie konkursu, jednak nie p6zniej niz na 7 dni
przed upltywem terminu sktadanie ofert, z mozliwoscig jednoczesnego
przedtuzenia terminu umozliwiajgcego ztozenie ofert.
. Ogtoszenie o wyniku Konkursu zostanie umieszczone na stronie internetowej
BIP Starostwa Powiatowego w Chetmie oraz na tablicy informacyjnej Starostwa
Powiatowego w Chetmie niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty.
. Zamawiajgcy informuje, ze podmiotom zainteresowanym udziatem w konkursie
nie bedg przystugiwaty wzgledem Zamawiajgcego zadne roszczenia w zwigzku
ze zmiang warunkéw konkursu, wyborem oferty dokonanym przez
Zamawiajgcego, zakonczeniem konkursu bez wyboru Oferenta, ani z tytutu
odrzucenia oferty.
. Wszelkie pytania i wnioski dotyczace postepowania konkursowego nalezy
kierowa¢ pisemnie na adres: Starostwo Powiatowe w Chetmie, Plac
Niepodlegtosci 1, 22-100  Chetm lub mailem na adres:
starostwo@powiatchelmski.pl
. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Oferentami sa:
1) Anita Zieba, tel.: 82 562 75 53

e-mail: anita.zieba@powiatchelmski.pl
2) Krystyna Popielnicka, tel.: 82 562 75 53

e-mail: krystyna.popielnicka@powiatchelmski.pl
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Zatgcznik do
Regulaminu Konkursu

FORMULARZ OFERTOWY
na wybor brokera ubezpieczeniowego
na prowadzenie obstugi ubezpieczen na rzecz Powiatu Chetmskiego

CPetna nazwa Oferenta: .......oooooi o e e e

RE G ON: . ot e o T - -
Dane kontaktowe (tel., e-mail): ... ...
Imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Oferenta: ....... ........

Niniejszym skfadamy oferte w konkursie na wybér brokera ubezpieczeniowego na
prowadzenie obstugi ubezpieczen na rzecz Powiatu Chetmskiego zgodnie z ustawg z
dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczen, na warunkach okreslonych w
Regulaminie Konkursu.

Lp. | Opis kryterium llos¢ ]

1.

Liczba osoéb uprawnio_nych do wykonywania czynn_oéci
brokerskich, zgodnie z ustawg o dystrybucji ubezpieczen,
zatrudnionych na podstawie umowy o prace na dzien sktadania
oferty.

Liczba samodzielnie prowadzonych postepowan o udzielenie
zamoOwienia  publicznego na ustugi  ubezpieczeniowe
prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych dla jednostek samorzadu
terytorialnego.

Doswiadczenie na rynku — okres prowadzenia dziatalnosci
brokerskigj.

1)

Liczba jednostek samorzadu terytorialnego, na rzecz ktorych
Oferent $wiadczyt badz $wiadczy ustugi brokerskie w okresie 2
lat od daty sktadania ofert. |

Oswiadczamy, ze:
dysponujemy niezbedng wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjalem
ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;
zapoznali$my sie z warunkami konkursu zawartymi w Regulaminie i przyjmujemy
je bez zastrzezen;
jestesmy zwigzani ofertg do terminu waznosci oferty wskazanego w Regulaminie;
w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na
warunkach okreslonych w Regulaminie, a umowa zawiera¢ bedzie postanowienia
zawarte w Regulaminie oraz ztozonej w postgepowaniu ofercie;



5) wszystkie informacje i oéwiadczenia zamieszczone w ofercie oraz zatgcznikach sg
prawdziwe.

Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:

(miejscowo$¢, data) (podpis/y pieczet asoby/oséb
upowaznionej/ych do wystgpowania
w imieniu Oferenta)



