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STAROSTA CHELMSKI

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Chetmski ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
informatyk w Wydziale Organizacyjno-Gospodarczym
w Starostwie Powiatowym w Chetmie
22-100 Chelm, Plac Niepodiegtosci 1

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdolno$é¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztatcenie wyzsze, lub $rednie;

6) doswiadczenie zawodowe: min. 1,5 — roczny staz pracy (wyksztatcenie wyzsze) lub
wymagany 3-letni staz pracy (wyksztatcenie Srednie) na stanowisku zwigzanym z
obstuga informatyczna.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ obstugi i konfiguracji baz danych, np. MySQL, Firebird;

2) znajomos$é systemow Windows Server 2012/2016/2019, Windows 10/11, Linux;

3) znajomos¢ Linux server, VMWare, Hyper-V w zakresie konfiguracji oraz zarzadzania;
4) zarzgdzanie ustugami Active Directory, DNS, DHCP, TCP/IP;

5) podstawowa znajomo$¢ CMS, HTML oraz PHP;

6) znajomosé systemdw Windows Server, Windows 7/8/10;

7) wiedza z zakresu serwisowania sprzetu komputerowego;

8) znajomos¢ pakietéw: MS Office, Libre Office na poziomie zaawansowanym:

9) preferowana znajomos$¢ konfiguracji systemoéw kadrowo-ptacowych, finansowych i
kasowych;

10) znajomosé systemu ePUAP oraz instalacji, konfiguracji oraz obstugi podpisu
kwalifikowanego;

11) preferowana znajomo$¢ i konfiguracja urzadzen: CISCO i FortiGate;

12) podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego;

13) znajomos$¢ ustawy o ochronie danych osobowych oraz dostepie do informacii
publicznej;

14) predyspozycje osobowosciowe:



umiejetno$¢ organizacji pracy wiasnej, umiejetnosé pracy w zespole, dyspozycyjnosc,
sumiennos$¢, komunikatywnos¢.

3. Zakres zadan wykonywanych na zajmowanym stanowisku:

1) utrzymanie statej sprawnosci sprzetu informatycznego, serwis i konfiguracja oraz
nadzor nad jego prawidtowym dziataniem;

2) prowadzenie ewidencji systemoéw i programéw uzytkowych oraz licencii;

3) zabezpieczenie komputeréw oraz sieci komputerowej przed atakami wirusow;

4) tworzenie kopii zapasowych danych (archiwizacja) wediug obowigzujgcych przepisow
oraz administrowanie no$nikami z oprogramowaniem;

5) nadz6r nad elektronicznym obiegiem dokumentéw, system informaciji prawnej,
systemem kadrowo-ptacowym, finansowym, kasowym oraz budzetowym, ewidencja
srodkow trwatych, przygotowywaniem aktow prawnych, systeméw ePUAP oraz BIP,
Systemem Informacji Przestrzennej, programami: TurboEwid, WebEwid, Pfatnik, Bestia,
SJO Bestia;

6) konfiguracja sprzetu sieciowego;

7) przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego oraz usuwanie usterek;

8) pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie obstugi systeméw i programéw
komputerowych oraz sprzetu komputerowego;

9) obstuga serwera poczty elektronicznej oraz stron www;

10) wspodtpraca w zakresie aktualizacji strony internetowej Starostwa oraz Biuletynu
Informaciji Publiczne;.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1) praca w petnym wymiarze czasu pracy;

2) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Chetmie, 22-100 Chetm,
Plac Niepodlegtosci 1;

3) praca w pomieszczeniu przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym;

4) praca przy komputerze;

5) budynek wyposazony jest w winde.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
w miesigcu pazdzierniku 2025 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w

Starostwie Powiatowym w Chetmie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i
spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych nie przekroczyt 6 %.

6. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) list motywacyjny;
2) kwestionariusz osobowy;



3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

4) kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach
i umiejetnosciach;

5) kopie Sswiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz
pracy;

6) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych;

7) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo
skarbowe;

8) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacij;

9) w przypadku osoby niepetnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosé.

Dokumenty aplikacyjne, w ktdérych umieszcza Panstwo dane osobowe
wykraczajace poza zakres okreslony w art. 22' §1 Kodeksu pracy powinny byé
opatrzone podpisanym os$wiadczeniem: ,Wyrazam zgode Staroscie Cheimskiemu
na przetwarzanie moich danych zawartych w ofercie pracy dla celu realizacji
procesu naboru w Starostwie Powiatowym w Chetmie zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr
119, str. 1 z p6ézn. zm.) i ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych”.

7. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

dokumenty nalezy sktada¢ osobiScie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Chetmie, Plac
Niepodlegtosci 1, pokédj 88 lub pocztg na adres Starostwa z dopiskiem na kopercie:
,Dotyczy naboru na stanowisko informatyka w Wydziale Organizacyjno-
Gospodarczym Starostwa Powiatowego w Chetmie” w terminie do dnia 1 grudnia
2025 r. (decyduje data faktycznego wptywu do Starostwa).

Oferty, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Inne informacje:

1) kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani o
terminie rozmowy;

2) osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane;

3) dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewybranych bedg przechowywane w Biurze
Starosty przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata, a
nastepnie komisyjnie niszczone;

4) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Chetmie przy Placu Niepodlegtosci 1.

Piotr Deitiszcz



