BK:2110.2.2026 Chelm, dnia 3 lutego 2026 r.
STAROSTA CHEEMSKI

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Chelmski ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
inspektor w Wydziale Budzetu i Finanséw
w Starostwie Powiatowym w Chelmie
22-100 Chelm, Plac Niepodleglosci 1

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztalcenie: $rednie lub wyzsze o kierunku ekonomia, rachunkowos¢ lub finanse;

6) doswiadczenie zawodowe: w przypadku wyksztalcenia $redniego 3 lata pracy w
ksiggowosci lub 3 lata wykonywania czynnosci zwigzanych z windykacja.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢ ustaw:

a) o finansach publicznych,

b) o rachunkowosci,

¢) Kodeks postepowania administracyjnego,

d) o postepowaniu egzekucyjnym w administracji i Cze$¢ Trzecia:

Postgpowanie egzekucyjne dziaty: I, II, III, IV Kodeksu postgpowania Cywilnego;
2) znajomos$¢ obstugi programow komputerowych: MS Office (Word, Exel);

4) kompetencje personalne:

komunikatywnos¢, umiejetno$¢ pracy w zespole, zdolno$¢ dzialania pod presjg czasu, wysoka
kultura osobista, uczciwos$¢, rzetelnosé, odpowiedzialnos¢.

3. Zakres zadan wykonywanych na zajmowanym stanowisku:

1) dekretowanie, poprzez zakwalifikowanie do ujecia w ksiggach rachunkowych i wskazanie
miesigca oraz wprowadzenie do systemu komputerowego dowodéw ksiggowych dotyczacych
dochodow Skarbu Panstwa, w tym prowadzenie ewidencji analitycznej;

2) prawidlowe ustalanie naleznosci Skarbu Panstwa, pobieranie i dochodzenie tych naleznosci
w wysokosci wynikajacej z prawidlowego obliczenia oraz kontrola terminowosci ich uiszczania
przez zobowigzanych;

3) sporzadzanie sprawozdan z dochodéw i naleznosci Skarbu Panstwa;

4) podejmowanie w stosunku do zobowigzanych do zaplaty naleznosci z tytulu dochodéw Skarbu
Panstwa czynno$ci zmierzajacych do ich wyegzekwowania (windykacja);



5) wystawianie i przekazywanie do organéw egzekucyjnych tytulow wykonawczych i wnioskow
egzekucyjnych w zakresie naleznosci starostwa.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy;

2) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Chetmie, 22-100 Cheim,
Plac Niepodleglosci 1;

3) praca w pomieszczeniu przy oswietleniu naturalnym i sztucznym;

4) praca przy komputerze;

5) budynek wyposazony jest w winde.

5. Informacja o warunkach placy:

zgodnie z art. 18°® ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawa z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
25 pazdziemika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikOw samorzadowych, oraz
Regulaminem wynagradzania wprowadzonego zarzadzeniem Nr 119/2023 Starosty Chetmskiego
z dnia 5 lipca 2023 1. w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow Starostwa
Powiatowego w Chelmie (z p6zn. zm.) informuje sie, ze:

w przypadku stanowiska inspektor w kategorii XII proponowany minimalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego wynosi 4.940,00 zt (brutto) a maksymalny poziom wynagrodzenia
zasadniczego wynosi 7.500,00 zt (brutto).

6. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

w miesigcu styczniu 2026 r. wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Chetmie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych nie przekroczyt 6 %.

7. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) list motywacyjny;

2) kwestionariusz osobowy (wzor w zalaczeniu do ogloszenia);

3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;

4) kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach
zawodowych;

5) kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz pracy;

6) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o pelnej zdolnosci do
czynnos$ci prawnych;

7) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

8) klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie naboru oraz klauzula
informacyjna (w zataczeniu do ogloszenia);
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w przypadku osoby niepelnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajgcego
niepelnosprawno$e.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Chetmie, Plac
Niepodleglosci 1, pokoj 88 lub poczta na adres Starostwa z dopiskiem na kopercie: ,,Dotyezy
naboru na stanowiske inspektor w Wydziale Budzetu u Finanséw Starostwa Powiatowego
w Chelmie” w terminie do dnia 16 lutego 2026 r. (decyduje data faktycznego wplywu do
Starostwa).

Oferty, ktore wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Inne informacje:

1)

2)
3)

4)

5)

kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani
telefonicznie o terminie rozmowy;

osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane;

dokumenty aplikacyjne kandydatow niewybranych beda przechowywane w Biurze Kadr
Wydzialu Organizacyjno-Gospodarczego przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia
wybranego kandydata, a nastepnie komisyjnie zniszczone

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Chelmie przy Placu Niepodleglosci 1.

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
w zwigzku z ogloszonym naborem na stanowisko urzednicze, informuj¢ o obowigzujacej
w Starostwie Powiatowym w Chelmie Procedurze zgloszen wewngtrznych w Starostwie
Powiatowym w Chelmie. Kandydat moze zapozna¢ si¢ z Procedurg zgloszen wewngtrznych
w Starostwie Powiatowym w Chelmie pod ww. adresem.



