STAROSTWO POWIATOWE

€. 52 552 75 01, fax 82 562-75-1p

\f/ac N/€’§J;‘2@g§' 5%100 . Chelm, dnia/i? kwietnia 2025 r.

STAROSTA CHELMSKI

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Chelmski oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
podinspektor w Wydziale Budzetu i Finanséow
w Starostwie Powiatowym w Chelmie
22-100 Chelm, Plac Niepodleglosci 1

1. Wymagania niezb¢dne:

1
2)
3)

4)
S)

6)

obywatelstwo polskie;

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztalcenie: wyzsze o kierunku ekonomia, rachunkowos$¢, finanse, administracja,
zarzadzanie, matematyka;

doswiadczenie zawodowe: 2 lata pracy w ksiggowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

1y
2)
3)
4)
5)

znajomo$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym,;

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych;

znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci;

znajomos¢ obstugi programéw komputerowych: MS Office (Word, Exel);

kompetencje personalne:

komunikatywnos$¢, umiejetno$é pracy w zespole, zdolno$¢ dzialania pod presjg czasu,
wysoka kultura osobista, uczciwos¢, rzetelnos$¢, odpowiedzialnos¢.

3. Zakres zadan wykonywanych na zajmowanym stanowisku:

Obstuga Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Plawanicach i Poradni Psychologiczno
-Pedagogicznej w Rejowcu w tym:

1) w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczos$ci:

a)

prowadzenie rachunkowosci;

- dekretowanie poprzez zakwalifikowanie do ujecia w ksiggach rachunkowych i wskazanie
miesigca oraz wprowadzenie do systemu komputerowego dowodéw ksiggowych, w tym
prowadzenie ewidencji analityczne;j,

- wystawianie dowodéw PK dotyczacych ksiegowan wynikajacych z zakresu czynnosci,

- prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych ksigg rachunkowych,



b)

©)
d)

- okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow,

- wyceng aktywow i pasywow jednostki oraz ustalanie wyniku finansowego,

- prowadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentaciji
przewidzianej ustawg o rachunkowosci,

sporzadzanie sprawozdan finansowych,

sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i w zakresie operacji finansowych,

sporzadzanie sprawozdan statystycznych o stanie i ruchu §rodkéw trwatych;

2) w zakresie finansowym:

a)
b)
c)
d)
€)

regulowanie zobowiazan przez sporzadzanie przelewow,

prowadzenie ewidencji i rozliczen podatku od towaréw i ushug,

dokonywanie kontroli formalnej i rachunkowej dokumentéw ksiegowych,
naliczanie odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych,

naliczanie wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1
2)

3)
4
S)

praca w pelnym wymiarze czasu pracy;

miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Chelmie, 22-100 Chelm,
Plac Niepodlegtosci 1;

praca w pomieszczeniu przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym;
praca przy komputerze;

budynek wyposazony jest w winde.

S. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

w miesigcu marcu 2025 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Chelmie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych nie przekroczyt 6 %.

6. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1)
2)
3)
4

)
6)

7

8)

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy (wzor w zataczeniu do ogloszenia);

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;

kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
zawodowych;

kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz pracy;
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych;

oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie naboru oraz klauzula
informacyjna (w zataczeniu do ogloszenia);



9) w przypadku osoby niepetnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnosé.

Dokumenty aplikacyjne, w ktérych umieszcza Panstwo dane osobowe wykraczajace poza zakres
okreSlony w art. 22' §1 Kodeksu pracy powinny by¢ opatrzone podpisanym o$wiadczeniem:
»Wyrazam zgode Staroécie Chelmskiemu na przetwarzanie moich danych zawartych w ofercie
pracy dla celu realizacji procesu naboru w Starostwie Powiatowym w Chelmie zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.), oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych”.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Chelmie, Plac
Niepodleglosci 1, pokoj 88 lub poczta na adres Starostwa z dopiskiem na kopercie: ,,Dotyczy
naboru na stanowisko podinspektora w Wydziale Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego
w Chelmie” w terminie do dnia 30 kwietnia 2025 r. (decyduje data faktycznego wplywu do
Starostwa).

Oferty, ktére wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

9. Inne informacje:

1) kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani
o terminie rozmowy;

2) osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane;

3) dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewybranych beda przechowywane w Biurze Starosty
przez okres 3 miesi¢cy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata, a nastepnie komisyjnie
niszczone;

4) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Chelmie przy Placu Niepodleglosci 1.



