STAROSTA CHELMSKI

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Chetmski ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
inspektor w Wydziale Budzetu i Finansow
w Starostwie Powiatowym w Chelmie
22-100 Chelm, Plac Niepodlegtosci 1

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztatcenie: wyzsze o kierunku ekonomia, rachunkowos¢, finanse, administracja;

6) doswiadczenie zawodowe: 2 lata pracy w zakresie naliczania wynagrodzen.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym;

2) praktyczna znajomos$é przepisow z zakresu wykonywanych zadan, w tym:

- ustawy o pracownikach samorzadowych,

- ustawy Karta nauczyciela,

- ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

- ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych,

- ustawy o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
i macierzynstwa;

3) znajomos$¢ obstugi programéw komputerowych: MS Office (Word, Exel);

4) kompetencje personalne:

komunikatywno$¢, umiejetnosé pracy w zespole, zdolno$¢ dziatania pod presjg czasu,
wysoka kultura osobista, uczciwos¢, rzetelnosé, odpowiedzialnosé.

3. Zakres zadan wykonywanych na zajmowanym stanowisku:

1) obstuga w zakresie ptac Domu Pomocy Spofecznej w Rejowcu i Domu Dziecka w
Siedliszczu, w tym:

a) sporzadzanie list wynagrodzen i innych éwiadczen wynikajgcych ze stosunku pracy
oraz naliczanie zwigzanych z tym zaliczek na podatek dochodowy, skiadek na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Solidarno$ciowy oraz
wptat na Pracownicze Plany Kapitatowe,



b) sporzadzanie i przekazywanie dokumentéw rozliczeniowych oraz innych informacji do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

c) wystawianie i przekazywanie imiennych informacji o dochodach oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy oraz deklaracji o pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)

3)
4)
5)

praca w petnym wymiarze czasu pracy;

miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Chetmie, 22-100 Chetm,
Plac Niepodlegtosci 1;

praca w pomieszczeniu przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym;
praca przy komputerze;

budynek wyposazony jest w winde.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

w miesigcu wrzes$niu 2023 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Chetmie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych nie przekroczyt 6 %.

6. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

list motywacyijny;

kwestionariusz osobowy (wzér w zatgczeniu do ogtoszenia);

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztaicenie;

kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach
i umiejetnosciach zawodowych;

kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadany staz
pracy;

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych oraz o petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych;

o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie naboru oraz
klauzula informacyjna (w zatgczeniu do ogloszenia);

w przypadku osoby niepetnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosé.

Dokumenty aplikacyjne, w ktorych umieszczag Parstwo dane osobowe wykraczajace poza
zakres okreslony w art. 22' §1 Kodeksu pracy powinny byé¢ opatrzone podpisanym
oswiadczeniem: ,Wyrazam zgode Staroécie Chetmskiemu na przetwarzanie moich danych
zawartych w ofercie pracy dla celu realizacji procesu naboru w Starostwie Powiatowym
w Chetmie zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem



danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 2016. 119) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych”.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

dokumenty nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Chetmie, Plac
Niepodiegtosci 1, pokdj 88 lub poczta na adres Starostwa z dopiskiem na kopercie:
»Dotyczy naboru na stanowisko inspektora w Wydziale Budzetu i Finanséw
Starostwa Powiatowego w Chelmie” w terminie do dnia 30 pazdziernika 2023 r.
(decyduje data faktycznego wplywu do Starostwa).

Oferty, ktére wpltyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

9. Inne informacje:

1) kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani
o terminie rozmowy;

2) osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane;

3) dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewybranych beda przechowywane w Biurze
Starosty przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata,
a nastepnie komisyjnie niszczone;

4) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Chetmie przy Placu Niepodlegtosci 1.
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